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Informatica, consulenza e formazione

Lotus 123

Programma del corso
Uso di Lotus 123
Introduzione a 123
Presentazione di 123
Requisiti di sistema
Installazione
Avvio
Awvio di 123
La finestra del foglio di lavoro
Il pannello di controllo
La riga di modifica dei dati
La barra di stato
Le linguette del foglio di lavoro
Struttura dei menu
Le forme del puntatore
Manipolazione delle finestre
Uso della Guida
Uscita da 123

Smartlcons (introduzione)



Caratteristiche delle Smarticons
Posizionamento e dimensionamento
Visualizzazione
Selezione di una serie di icone
Uso dei comandi
Menu principale
Menu rapidi
Annullare un comando
Annullare un'operazione
Uso dei tasti
123 classic (opzionale)
Elementi dei fogli di lavoro
Spostamento del cursore
Denominazione dei fogli
Inserimento e cancellazione di fogli
Visualizzazione
Selezione
Modalita di selezione
Selezione di una cella
Selezione di zona
Selezione di insieme, di righe, di colonne, di un foglio
Immissione dei dati
Formato dei dati
Immissione e modifica dei dati
Immissione automatica dei dati
Correzione errori
Copia e spostamento dei dati

Inserimento e cancellazione di righe, colonne, zone



Annotazione di una formula
Operazioni sui file
Memorizzazione
Visualizzazione di informazioni sui file
Salvataggio con nome diverso
Apertura documenti
I modelli di SmartMasters
Chiusura documenti
Scelta di unita e directory
Operativita
Approfondimento elementi di base
Raggruppamento dei fogli
Uso di righe e colonne come titoli
Nomi di zona
Le zone
Attribuzione di nomi di zona
Uso dei nomi di zona
Formule
Introduzione alle formule
Immissione di formule
Uso dei riferimenti nelle formule
Riferimento a file nelle formule
Copia e spostamento di formule
Modalita di calcolo in 123
Ricalcolo
Funzioni
Introduzione alle funzioni @

Immissione di funzioni



Personalizzazione del menu delle funzioni

Aspetto del foglio

Larghezza colonna e altezza riga
Modifica del formato numerico
Formati numerici e formati valuta
Modifica del testo

Altre caratteristiche di formato
Formattazione rapida

Uso degli stili

Copia e cancellazione di stili

Dati nascosti

Protezione dei dati

Stampa

Grafici

Uso di password nei file
Attribuzione di password

Rimozione della protezione da zone scelte

Simulazione di stampa

Stampa rapida

Imposta pagina

Uso di impostazioni denominate
Altre caratteristiche

Uso di salti pagina

Caratteristiche dei grafici
Tipi di grafici

Creazione di grafici su dati
Modifica del tipo di grafico

Denominazione dei grafici



Perfezionamento dei grafici
Individuazione degli elementi
Modifica degli elementi
Titoli e assi dei grafici
Approfondimento grafici a torta
Griglia: uso di linee e colori
Smarticons (approfondimento)
Ordinamento delle icone
Modifica di una serie
Eliminazione di una serie
Smartlcons personalizzate
Argomenti avanzati
Database
Introduzione ai database e alla caratteristiche di 123
Creazione di una tabella
Aggiunta, cancellazione e modifica di record
Individuazione dei record
Condizioni
Tabelle d'interrogazione
Immagini grafiche
Caratteristiche grafiche di 123
Uso degli strumenti
Importazione di immagini
Uso dei disegni
Linee, bordi, motivi e colori
Disposizione dei disegni
Creazione e modifica di cartine

Analisi



Analisi delle formule
Strumenti Analizza
Analisi statistiche
Calcolo della distribuzione della frequenza (opzionale)
Analisi di regressione (opzionale)
Matrici di dati (opzionale)
Analisi previsionale
Uso di Backsolver
Tabelle previsionali
Rappresentazione grafica
Solver
Introduzione a Solver
Uso di Solver
Come interpretare i dati
Version Manager
Introduzione alle versioni e agli scenari
Uso di Version Manager
Uso di versioni e scenari
Database esterni
Tabelle database esterne
Collegamento con db esterni
Creazione di una tabella esterna
Invio di comandi ad una tabella esterna
Disattivazione del collegamento
Macro
Introduzione alle macro
Scelta della posizione

Creazione di comandi macro



Registrazione
Assegnazione di un nome
Pulsanti macro
Esecuzione
Interruzione
Ricalcolo durante I'esecuzione
Macro autoeseguibili
Correzione delle macro
Documentazione della macro
Approfondimento (opzionale)
Personalizzazione di 123
Parametri standard del foglio di lavoro
Parametri standard di visualizzazione
Impostazioni utente
Uso di 123 con altre applicazioni
Uso della posta elettronica (opzionale)
Collegamento con altre applicazioni
Creazione e modifica dei collegamenti
Informazioni sui collegamenti
Inclusione di oggetti
Concetto di OLE e DDE
Cenni su l'uso di Lotus Approach con 123 (opzionale):
Moduli
Rapporti
Tabelle incrociate

Etichette di indirizzi



